环境与土木建筑学院

2008-2009学年第一学期工作计划

在本学期，学院贯彻落实学校建设和发展的指导思想，紧紧围绕学校的中心工作，积极做好教学工作水平评估整改、申硕和人事分配制度改革等工作，把学院教学、科研、管理、学生等工作推上一个新台阶。本学期每月主要工作安排如下：

九月份

1、按照学校要求完成期初教学检查各项工作。（主管领导、院办、各系）

2、成立新一届教学督查委员会和教学工作指导委员会。

    3、召开教学督查委员会工作会议和学生信息员会议，检查教学日历、实验室资料，布置教学督查和信息反馈工作。

4、完成2007-2008年度第二学期期末考试试卷自查、互查工作。

5、召开系主任、专业负责人会议部署本学期主要教学工作。

6、新教师教案收集及检查指导工作。

7、组织落实学院教研论文集出版工作。

8、组织学院各专业落实专业评估工作。

9、召开实验室工作会议，布置本学期实验室主要工作，迎接实验室与设备管理处期初实验室工作检查。

10、落实本学期学院实验室建设与设备采购计划。

11、召开各班、团委、学生会各级班干部会议。（学工办）

12、布置迎新工作，确定新生助理班主任、辅导员助理。（学工办）
13、举办“我的暑假社会实践”主题班会。（学工办）

14、迎接新生及新生军训工作，新生班干部培训，筹备迎新晚会。（学院办、学工办）

15、学风建设工作的日常管理。（学工办）
16、奖学金的评比、发放，班主任工作会议。（学工办）
17、召开各系分管成教工作的系主任和成教班主任、教务员会议，布置成人教育期初教学检查的各项工作，安排成人教育人才培养计划的修订工作，督促学生实习和毕业设计（论文）工作。

18、做好申硕材料的准备工作。

19、进行本学期学术讲座的详细安排。

20、召开学院各研究所负责人会议。

21、做好纪律教育学习月活动的各项工作。（院党委）
十月份

1、研讨各专业建设规划、修订人才培养方案。

2、新教师教学工作座谈会。

3、组织学院青年教师讲课比赛活动。

4、检查教研项目立项及实验室开放基金项目进展情况。

5、组织实验室开放基金申报工作。

6、召开土木工程专业校级名牌专业建设座谈会，落实名牌专业建设工作。

7、综合性设计性实验项目的立项组织工作。
8、组织新一轮精品课程、重点课程、特色专业申报工作。

9、组织广东省第六届教学成果奖申报工作。

10、组织新办专业准备学位评估相关工作。
11、学生党员发展工作，团委推优工作，召开毕业班座谈会。（学工办）

12、举办学院迎新晚会、演讲比赛以及公开团日活动（学工办）

13、学生工作的困难补助、贷款及勤工助学的管理。（学工办）

14、举办学院运动会，筹备学院“双代会”，学生思想状况专题调研。（学工办）

15、暑期“三下乡”活动总结与表彰（学工办）

16、开展学风建设月活动（学工办）
17、继续做好申硕材料的准备工作，提出解决尚存在问题和不足的针对性措施。
18、推动与佛山市辖区政府及相关部门的院区项目联动工作。

19、进行成人教育实习和毕业设计（论文）工作检查，上交人才培养计划修订稿。

20、进行成人教育的宣传工作。

21、学院理论中心组集中学习。（院党委）
22、人才引进工作会议。

23、外事工作会议。
十一月份

1、做好期中教学检查各项工作。

2、召开毕业论文工作领导小组会议，布置2005届毕业设计（论文）工作。

3、实验室管理制度建设与执行情况、环境与安全情况检查。

4、召开相关专业负责人会议，研讨特色专业建设方案。
5、2009届毕业生就业指导系列工作，新生学生手册考试。（学工办）

6、组织发动师生参加校运会。（工会分会、工会小组、学工办）

7、筹备学院“双代会”，学生学术、体艺节系列活动。（学工办）

8、举办学生干部培训班。（学工办）

9、做好发展学生党员的相关工作。（学工办）

10、利用校庆契机，寻求与佛山市辖区企业的产学研项目合作。 
11、做好成教期中教学检查工作。

12、组织发动师生参加校运会。
13、学院理论中心组集中学习。（院党委）
十二月份

1、配合学校召开教学工作会议，做好各项准备工作。
2、校外实习基地建设与使用情况调研。

3、检查本学年度本科教学水平评估工作落实情况。

4、班主任工作经验交流，学生学术、体艺节系列活动。（学工办）
5、党建工作，考试纪律教育。（学工办）

6、组织成教毕业生毕业设计（论文）答辩等有关工作。

7、做好成教毕业生毕业前的各项工作。

8、联招研究生工作座谈会。

9、学院理论中心组集中学习。（院党委）

10、人事领导小组会议。

二○○九年一月份

1、做好期末考试动员和组织工作。

2、检查、落实本学期布置的各项教学工作。

3、对教师教学工作量进行复核。

4、放假前的各项准备工作，布置学生参加假期社会实践。（学工办）
5、做好学生假期安全教育工作。（学工办）
6、做好2009年有关科研项目的申报准备工作。

7、做好09级成教新生的入注册报到工作。

8、召开成人教育工作座谈会。

（说明：上述工作安排如果与学校有关工作在时间上不一致时，以学校安排的时间为准。临时性、突发性的工作另行布置。）

二○○八年九月十日
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